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Alla FS Valutazione e Autovalutazione 
Ai Collaboratori D.S. 

Alla FS Inclusione  
All’Animatore digitale 

Ai docenti scuola primaria 
Plesso Papa Wojtyla 

 
Al Sito Web 

 
 
 
Oggetto: Prove Invalsi 2024 - Disposizioni organizzative Plesso “Papa Wojtyla" 
 
Le prove Invalsi per le classi II e V della scuola primaria si svolgeranno nelle seguenti date: 
 

- Lunedì 6 maggio: Inglese classi V ore 9,00 
- Martedì 7 maggio: Italiano classi II ore 9.00 - classi V ore 10.30 
- Giovedì 9 maggio: Matematica classi II ore 9.00 - classi V ore 10.15 

 
Di seguito, vengono fornite tutte le indicazioni necessarie per l’organizzazione delle giornate di 
somministrazione. 
Per la somministrazione delle prove è prevista la rotazione dei docenti nelle classi, preferibilmente 
di una materia differente da quella oggetto della prova, ove possibile. 
 
Il protocollo di somministrazione e il manuale per il somministratore sono allegati alla 
presente e se ne raccomanda l'attenta lettura. 
 
Referente prove Invalsi: Ins.te, FS. Daniela Bucalo. 
Delegato del dirigente scolastico al ritiro delle prove: ins. Rosalia Coppala 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PROCEDURE OPERATIVE 
 
Durata delle prove: 
 

- Classi II: Italiano 45 min.; Matematica 45 min. 
- Classi V: Inglese reading 30 min, listening: 30 min.; Italiano: 75 min. + 10 min. per il questionario 

(tot.85 min.); Matematica: 75 min. + 10 min. per il questionario (tot.85 min.). 
 

Sono previsti, inoltre, solo per gli alunni con disabilità o DSA le seguenti possibilità: 
 

- tempi aggiuntivi di 15 minuti per ciascuna prova (classi II e V)  
- dispensa dalla compilazione del questionario studente per la prova di italiano e di matematica (solo 

classi V). 
 
 

PROVA D'INGLESE CLASSI QUINTE 
Lunedì 6 maggio 

 
Attività preliminari (tra le 7.45 e le 8.45) 

 
1. Download dei seguenti materiali:  
 per il listening file audio standard (unico) in formato.mp3. 
 Solo se richiesti: 
- file audio (unico) in formato.mp3 per la sezione di lettura (reading) riservata agli allievi 
 disabili o DSA; 
- file audio (unico) in formato.mp3, cosiddetto sound file, per (listening) riservato agli allievi 
 disabili o DSA;  
- file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA.  

 
2.  Alle ore 8,00 rimozione dei sigilli alla presenza del Dirigente o di un suo delegato:   

 
a)  Apertura dei plichi da parte dei Docenti somministratori delle prove d’Inglese di tutte le classi 

quinte che svolgono la prova.  
b)  Consegna ai docenti somministratori dei fascicoli per lo svolgimento della prova, dell’elenco 

studenti nel quale è riportato il nome e cognome dell’allievo con il rispettivo codice, le etichette 
da apporre sul fascicolo contenenti i codici relativi a ciascun alunno. 

c)   Etichettatura dei fascicoli della classe loro assegnata, avendo cura di etichettare sempre il 
fascicolo n. 5 per gli allievi con disabilità o DSA che svolgono la prova di lettura (reading) con 
l’ausilio del file .mp3.  

 
3. Svolgimento della prova (tra le 9.00 e le 11.15): 

  
 Ore 9.00: inizio della prova di lettura (reading), durata effettiva di 30 minuti (più gli eventuali 15 

minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA); 
 Ore 10.00 – 10.15: pausa; 
 Ore 10.15: inizio della prova di ascolto (listening), durata effettiva di 30 minuti (più gli 

eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA). Ripetizione per tre volte 
di ciascun brano per ciascuna task. 

 Ore 11.15: termine della prova. 
 
Terminato il tempo per la prova, il Docente somministratore si accerta di avere ritirato tutti i fascicoli e li 
consegna al delegato del Dirigente scolastico per la loro custodia in un luogo sicuro. 
 
 

 
 



 
 
 

PROVA D'ITALIANO 
Martedì 7 maggio 

 
Attività preliminari classi II e V (tra le 7.45 e le 8.45) 

 
1. Download a cura della segreteria dei seguenti materiali (solo se richiesti):  

o file audio in formato .mp3 per l’ascolto in audio-cuffia della lettura della prova d’Italiano 
riservato agli allievi disabili o DSA; 

o file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA; 
o file PDF riservato agli allievi con disabilità uditiva. 

 
2.  Alle ore 8.00 rimozione dei sigilli alla presenza del Dirigente o di un suo delegato:  
(Vedi procedure a), b), c) prova d'Inglese) 
 
 

Svolgimento della prova di italiano classi II 
      (tra le 9.00 e le 10.30) 

 
Ore 9.00: inizio della prova di Italiano, durata effettiva di 45 minuti (più gli eventuali 15 minuti di 
tempo aggiuntivo per gli allievi con disabilità o DSA):  

o il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di 
seguire l’elenco studenti per assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è riportato il 
corrispettivo codice studente; 

o eseguire la rotazione dei posti degli alunni in modo da evitare che due studenti vicini 
abbiano lo stesso fascicolo; 

o assegnare agli allievi con disabilità o DSA il fascicolo n. 5, in cui l’ordine delle domande segue 
quello che lo studente ascolterà nel file .mp3; fornire la strumentazione necessaria (se prevista) per 
l’ascolto individuale in audio-cuffia della prova di Italiano. 

o Inizio dello svolgimento della prova. 
 
 

  Svolgimento della prova di italiano classi V 
   (tra le 10.30 e le 12.45) 

 
Ore 10.30: inizio della prova di Italiano, durata effettiva di 75 minuti + 10 per il questionario. 
(gli allievi con disabilità o DSA avranno eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo e saranno 
esonerati dalla compilazione del questionario):  

o il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di seguire 
l’elenco studenti per assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è riportato il corrispettivo 
codice studente; 

o eseguire la rotazione dei posti degli alunni in modo da evitare che due studenti vicini abbiano lo 
stesso fascicolo; 

o assegnare agli allievi con disabilità o DSA il fascicolo n. 5, in cui l’ordine delle domande segue 
quello che lo studente ascolterà nel file .mp3; fornire la strumentazione necessaria (se prevista) per 
l’ascolto individuale in audio-cuffia della prova di Italiano. 

o Inizio dello svolgimento della prova. 
 
Terminato il tempo per la prova, il Docente somministratore si accerta di avere ritirato tutti i fascicoli e li 
consegna al delegato del Dirigente scolastico per la loro custodia in un luogo sicuro. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

PROVA DI MATEMATICA   
Giovedì 9 maggio: 

 
Le procedure e le modalità di somministrazione sono le medesime già indicate per la prova di Italiano. 
 

                                      Svolgimento della prova di matematica classi II 
(tra le 9.00 e le 10.30) 

 
Ore 9.00: inizio della prova di Matematica, durata effettiva di 45 minuti (più gli eventuali 15 
minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi con disabilità o DSA):  

o il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di 
seguire l’elenco studenti per assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è riportato il 
corrispettivo codice studente; 

o eseguire la rotazione dei posti degli alunni in modo da evitare che due studenti vicini 
abbiano lo stesso fascicolo; 

o assegnare agli allievi con disabilità o DSA il fascicolo n. 5, in cui l’ordine delle domande segue 
quello che lo studente ascolterà nel file .mp3; fornire la strumentazione necessaria (se prevista) per 
l’ascolto individuale in audio-cuffia della prova di Matematica. 

o Inizio dello svolgimento della prova. 
 

    Svolgimento della prova di Matematica classi V 
     (tra le 10.30 e le 12.45) 

 
Ore 10.30: inizio della prova di Matematica, durata effettiva di 75 minuti + 10 per il questionario. 
(gli allievi con disabilità o DSA avranno eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo e saranno 
esonerati dalla compilazione del questionario):  

o il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di seguire 
l’elenco studenti per assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è riportato il corrispettivo 
codice studente; 

o eseguire la rotazione dei posti degli alunni in modo da evitare che due studenti vicini abbiano lo 
stesso fascicolo; 

o assegnare agli allievi con disabilità o DSA il fascicolo n. 5, in cui l’ordine delle domande segue 
quello che lo studente ascolterà nel file .mp3; fornire la strumentazione necessaria (se prevista) per 
l’ascolto individuale in audio-cuffia della prova di Matematica. 

o Inizio dello svolgimento della prova. 
 
Terminato il tempo per la prova, il Docente somministratore si accerta di avere ritirato tutti i fascicoli e li 
consegna al delegato del Dirigente scolastico per la loro custodia in un luogo sicuro. 
 

CONSEGNA DELLE PROVE SVOLTE 
 

Al termine delle prove, i somministratori consegneranno alla docente F.S. Bucalo e all’ins. Rosalia 
Coppola i plichi delle prove, raccolti con una fascetta recante la classe e la sezione. 
I fascicoli verranno conservati in cassaforte per il plesso Papa Wojtyla e nella stanza blindata per il plesso 
XXI Aprile, sino al termine delle operazioni di tabulazione dati, quando verranno trasferite nell’archivio 
centrale. 

SOMMINISTRATORI 
 

I docenti impegnati nella somministrazione delle prove, ove si rendesse necessario, cambieranno il 
proprio turno di servizio. Gli insegnanti di sostegno delle classi II e V dovranno garantire la presenza 
in classe durante lo svolgimento delle prove. 
 

DOCENTI SUPPLENTI 
 

Altri docenti potranno essere nominati dal dirigente per la sostituzione di docenti assenti o per ulteriori 
esigenze organizzative. 



 
 

LUNEDI’ 6 MAGGIO 
 

PROVA DI INGLESE PER LE CLASSI V 
 

Classe 
Invalsi 

          Docente somministratore  
 

5A Migliore D. 
5B Niccacci 
5C Leccisotti 

 
 

MARTEDI’ 7 MAGGIO 
 

PROVA DI ITALIANO PER LE CLASSI II 
 

Classe 
Invalsi 

Docente somministratore 

2A Sacchetto 
2B Protopapa 
2C Albarella 
2E Pellicciotta 

 
PROVA DI ITALIANO PER LE CLASSI V 

 
Classe 
Invalsi 

Docente somministratore 

5A Lentini 
5B Migliore D. 
5C Niccacci 

 
 

GIOVEDI’ 9 MAGGIO 
 

 PROVA DI MATEMATICA PER LE CLASSI II 
 

Classe 
Invalsi 

Docente somministratore 

2A Perretta (cambio turno) 
2B Randò (cambio turno) 
2C Protopapa  
2D Pirozzi Simona (cambio turno) 

 
 

PROVA DI MATEMATICA PER LE CLASSI V 
 

Classe 
Invalsi 

Docente somministratore 

5A Lentini 
5B Lombardi A. 
5C Niccacci 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

TABULAZIONE DATI 
I nominativi dei docenti impegnati nella correzione e tabulazione, intero team docente delle classi 
interessate, le date e le modalità saranno trasmesse con apposita successiva circolare. 
 
 

MATERIALI DISPONIBILI 
Si ricorda ai docenti che sul sito dell'Invalsi sono scaricabili esercitazioni per la prova di Inglese e per le 
prove di Italiano e Matematica 
 
  

ULTERIORI INDICAZIONI 
 
1) Bisogni Educativi Speciali 
 
Per gli alunni con DSA o con disabilità è disponibile il file audio di tutte le prove.  
I docenti Funzione Strumentale per l'Inclusione procederanno alla ricognizione delle necessità. 
Il file verrà ascoltato utilizzando un tablet fornito dalla scuola, ma con audio-cuffie personali degli alunni. 
Il file audio della prova di "listening" contiene tre ascolti. 
 
- Disabilità certificata l. 104/92: il team docente valuterà se l'alunno si avvarrà di una prova personalizzata 
o se accederà alla prova Invalsi prestampata e/o utilizzerà il file audio.  
Nel primo caso la prova appositamente strutturata andrà consegnata alla F.S. per l’Inclusione ins.te Lentini 
entro giovedì 2 maggio. 
Sono previsti sia l'affiancamento dell'insegnante di sostegno che tempi più lunghi (15 minuti per prova) 
 
- DSA certificati L. 170/2010 anche con diagnosi privata in attesa di certificazione ASL: gli alunni 
potranno avvalersi del file audio. Sono previsti tempi più lunghi (15 minuti per prova).  
 
- Altri Bisogni Educativi Speciali: gli alunni svolgeranno la prova nella modalità standard. Non sono 
previsti tempi più lunghi. 
 
I docenti di classe avranno cura di predisporre materiale di lettura o attività grafiche, da distribuire agli 
alunni al termine della prova, per consentire a chi necessita di tempi più lunghi di completare l’attività nel 
clima più idoneo. 
 
2) PROVA DI MATEMATICA 
Righello, Squadra, Compasso, Goniometro 
 
 

 
                                                                                                                       

Per IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Daniela Porfiri 

                                                                                                          (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2 D.Lgs n. 39/93 
 

 

ILDOCENTE PRIMO COLLABORATORE 
Livia Licata 

 


