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Dipartimento Scuola, Lavoro e Formazione Professionale
Direzione Servizi di Supporto al Sistema Educativo e Scolastico

Ai Dirigenti Scolastici
Prot. QM/2024/0032208

del 05/07/2024 delle Scuole Primarie di Roma Capitale

Oggetto: Nuova procedura digitalizzata erogazione cedole librarie. A.S. 2024/2025.

Gentili Dirigenti,

nell’ottica di una completa digitalizzazione del processo di erogazione delle cedole librarie, Roma
Capitale, a partire dall’a.s. 2024/2025, introduce in via sperimentale, una nuova procedura on line
volta a semplificare il processo di generazione e fruizione delle cedole librarie.

Nello specifico, se fino allo scorso anno gli Istituti scolastici - previo accreditamento alla piattaforma
dedicata ed inserimento a sistema dei dati degli alunni e delle alunne frequentanti - provvedevano alla
generazione delle cedole e successiva consegna delle stesse (in formato *.pdf o cartaceo) agli aventi
diritto per il ritiro dei libri di testo presso una delle librerie convenzionate con Roma Capitale, a partire
dall’anno scolastico 2024/25, gli stessi saranno chiamati esclusivamente all'inserimento sul sistema
MESIS dei dati degli alunni e delle alunne frequentanti, secondo le modalita dettagliate nel manuale
operativo allegato alla presente.

Gli istituti scolastici, pertanto, non dovranno piu provvedere alla generazione, alla stampa e alla
successiva consegna delle cedole cartacee.

L’acquisizione della cedola avverra, infatti, a cura dell’esercente libraio o cartolibraio, accreditato
mediante apposita funzionalita, nel momento in cui 'avente diritto (genitore, tutore, esercente la
responsabilita genitoriale o un suo delegato), si rechera presso I'esercizio convenzionato munito di:

1. codice fiscale dell’alunno/a;
2. documento di riconoscimento in corso di validita del richiedente.

In caso di delega, la persona delegata dovra presentare, in aggiunta a quanto gia indicato, anche
apposita delega e copia del documento di riconoscimento del delegante.

Nei casi in cui il codice fiscale dell’alunno o dell’alunna non venga trovato a sistema, il libraio dovra
invitare l'avente diritto a contattare l'istituto scolastico frequentato per chiedere l'inserimento del
nominativo o I'eventuale correzione sul sistema online dedicato alle scuole.

Si sottolinea, pertanto, la necessita di porre la massima attenzione alla correttezza e alla
tempestivita dell’inserimento dei dati richiesti, in modo da facilitare la fruizione delle cedole da parte
degli aventi diritto presso le librerie convenzionate con Roma Capitale, garantire alle famiglie I'acquisto
dei libri di testo in tempo utile per I'avvio del’anno scolastico e agevolare il procedimento di
rendicontazione e fatturazione da parte delle librerie convenzionate.

L’inserimento a sistema dei dati degli alunni e delle alunne da parte delle scuole sara possibile a partire
dal prossimo 08/07/2024, previo accreditamento sulla pagina dedicata del Portale di Roma Capitale,
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raggiungibile al seguente link: https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-
servizi.page?contentld=INF926231&stem=diritto_allo_studio.

Per le scuole gia accreditate per gli anni scolastici precedenti, le utenze e 'accesso al Portale Scuola
rimangono invariati. Invece, le scuole che devono ancora accreditarsi possono farlo effettuando
laccesso al portale dedicato raggiungibile al link: https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-
servizi.page?contentld=INF926231&stem=diritto_allo_studio tramite SPID, CNS e CIE e
successivamente inoltrando la domanda mediante I'apposita funzione “Richiesta Attivazione”.

Si specifica che il termine a partire dal quale gli aventi diritto potranno recarsi presso le librerie
convenzionate per la spendita delle cedole librarie e le modalita per la fruizione delle stesse saranno
stabiliti con apposito Avviso Pubblico che, una volta pubblicato, sara consultabile nella sezione
"Allegati” della pagina dedicata raggiungibile al seguente link:
https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-

servizi.page?contentld=INF38298&stem=diritto_allo _studio.

Per qualsiasi informazione o richiesta di chiarimenti & possibile scrivere all’Ufficio Diritto allo Studio al
seguente indirizzo mail: contributi.dipscuola@comune.roma.it.

Nel ringraziare per la consueta collaborazione, 'occasione € gradita per porgere cordiali saluti.

L’Incaricata di E.Q. Il Direttore della Direzione Servizi di Supporto al
Patrizia Tocci Sistema Educativo e Scolastico
PATZA Angela Levatino
amiTiot0 Angela Levatino
05.07.2024
13:42:47
GMT+01:00
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